Instituto de Previdéncia dos Servidores PUblicos do
Municipio de Vila Velha

INSTRUCAO NORMATIVA - SPP N° 006
NORMA DE PROCEDIMENTOS

Tema: Revisdo da Concessdo de Beneficio de Aposentadoria/Pensdo
Emitente: IquiTuTo de Previdéncia dos Servidores PUblicos do Municipio de
Vila Velha
Sistema: Sistema de Presidéncia Prépria Codigo: SPP
Versao: 02 Aprovacgado: | 28/10/2025 Vigéncia: | 17/11/2025
1. FINALIDADE
1.1 Estabelecer critérios e procedimentos bdsicos relacionados & Revisdo da
Concessdo de Beneficio de Aposentadoria/Pensdo no dmbito do Instituto de
Previdéncia dos Servidores PUblicos do Municipio de Vila Velha (IPVV).
2. ABRANGENCIA
2.1 Beneficidrios aposentados e pensionistas por morte dos titulares de cargo
efetivo da Prefeitura Municipal de Vila Velha, da Cadmara Municipal de Vila
Velha e do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Vila Velha - IPVV.
3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR
3.1 Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
3.2 leiFederaln®8.212/1991.
3.3 LeiFederaln®8.213/1991.
3.4 LeiFederal n®9.394/1996 e suas alteracoes.
3.5 LeiFederaln®9.717/1998.
3.6 Emenda Constitucional n® 103/2019.
3.7 Sumula Vinculante — Supremo Tribunal Federal n° 033/2014.
3.8 Portaria do Ministério da Previdéncia Social n® 402/2008 e suas alteracoes.
3.9 Portaria do Ministério da Previdéncia Social n® 916/2003 e suas alteracoes.
3.10 Portaria do Ministério da Previdéncia Social n°® 095/2007 e suas alteracoes.
3.11 Portaria do Ministério da Previdéncia Social n° 1467/2022 e suas alteragoes.
3.12 Resolucdo do TCEES n°227/2011 e suas alteracdes.
3.13 Resolucdo TCEES n°® 236/2012.
3.14 Instrucdo Normativa do TCEES n° 068/2020.
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3.15 Instrucdo Normativa do TCEES n° 031/2014.

3.16 Lei Orgdnica do Municipio de Vila Velha n° 001/1990.
3.17 Lei Complementar Municipal n® 06/2002.

3.18 Lei Complementar Municipal n® 021/2012.

3.19 Lei Complementar Municipal n® 022/2012.

4. DEFINICOES

4.1 Aposentados — Servidores que atenderam aos requisitos de tempo de
contribuicdo e/ou idade para aposentadoria, conforme legislacdo
pertinente, ou que, em razdo de doenca ou incapacidade, foram afastados
permanentemente do exercicio de suas funcoes.

4.2 Beneficios/Aposentadorias - Direitos previdencidrios aplicGveis aos servidores
fitulares de cargo efetivo da Prefeitura Municipal de Vila Velha (PMVV), do
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores PUblicos do Municipio de Vila
Velha (IPVV) e da Cadmara Municipal de Vila Velha (CMVV).

4.3 Pensdo por Morte — Beneficio previdencidrio destinado aos dependentes
legais dos servidores titulares de cargo efetivo da Prefeitura Municipal de Vila
Velha (PMVV), da Cadmara Municipal de Vila Velha (CMVV) e do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores PUblicos do Municipio de Vila Velha (IPVV).

4.4 Beneficiarios — Os servidores aposentados, titulares de cargo efetivo da
Prefeitura Municipal de vila Velha (PMVV) e do Instituto de Previdéncia Social
dos Servidores PUblicos do Municipio de Vila Velha (IPVV) e Cdmara Municipal
de Vila Velha (CMVV), e seus pensionistas.

4.5 Revisao na Fixagdo dos Proventos - Situacdo de divergéncia ocorrida no
momento da concessdo da aposentadoria, sendo a andlise e deliberacdo
de competéncia da Diretoria de Beneficios.

4.6 Revisao no Pagamento dos Proventos - Situacdo em que a divergéncia surge
apods a concessdo da aposentadoria ou pensdo, no decorrer do pagamento,

sendo a andlise e deliberacdo de competéncia da Diretoria Administrativa.
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5. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDAES

5.1 Instituto de Previdéncia Social dos Servidores PUblicos do Municipio de Vila
Velha (IPVV): A competéncia e a responsabilidade na elaboracdo, revisdo e
disponibilizacdo e execucdo dessa Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada e orientando as dreas executoras e supervisionar sua aplicacdo.

6. ABREVIATURAS

6.1 CPF- Cadastro de Pessoa Fisica

6.2 COMPREV - Compensacdo Previdencidria

6.3 IPVV - Instituto de Previdéncia Social dos Servidores PUblicos do Municipio

de Vila Velha (IPVV)

6.4 RPPS - Regime Préprio de Previdéncia

6.5 SPP -Sistema de Previdéncia Propria

6.6 TCEES - Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
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SOLICITACAO PRESENCIAL

7.21IPVV/Recepgdo
7.2.1 Requerente (servidor), solicita presencialmente a revisdo de seu beneficio
(Revisd@o na Fixacdo os Proventos ou Revisdo no Pagamento de Proventos)
e apresenta a documentacdo necessdria.
e Copiasimples do Documento de identidade;
e CPF;
e Comprovante de Residéncia;
e Confracheque;
¢ Sentenca Judicial (caso necessaria);
e PeticGo com exposicdo de motivos (requerimento detalhado do
pedido);
e Quaisquer outros documentos que entenda pertinentes a andlise do
seu pleito.
7.2.2 O atendente autua processo eletrénico anexando os documentos.
7.2.3 Caso seja Revisao na Fixagao dos Proventos, encaminha o processo
eletrébnico ao IPVV/Diretoria de Beneficios Previdencidrios (7.5).
7.2.4 Caso seja Revisao de Pagamento dos Proventos, encaminha o processo

eletrénico ao IPVV/Diretoria Administrativa (7.15).

SOLICITACAO VIA PROTOCOLO DIGITAL

7.3 IPVV/Protocolo Digital/Sistema de Eletronico de Protocolo - pelo
Requerente

7.3.1 Requerente (servidor), solicita a revisdo de seu beneficio (RevisGo na
Fixacdo os Proventos ou Revisdo no Pagamento de Proventos) e relne a
documentacdo necessdria.

7.3.2 O Requerente (servidor) autua o processo pelo Sistema de Protocolo online.

https://processos.vilavelha.es.gov.br/process/start

7.3.3 Anexa a documentacdo ao processo:
e Copiasimples do Documento de identidade;
o CPF,

Este documento foi assinado digitalmente. Para verificar a assinatura utilizando o Pagina 9 de
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e Contracheque;

e Sentenca Judicial (Caso necessdaria);

e PeticGo com exposicdo de motivos (requerimento detalhado do
pedido);

e Quaisquer outros documentos que entenda pertinentes a andlise do
seu pleito.

7.2.3 Destina o processo eletrénico ao IPVV/Protocolo.

7.4 IPVV/Protocolo

7.4.1 Recebe o processo administrativo com o requerimento e a documentacdo
do solicitante.

7.4.2 Caso seja Revisdo na Fixagdo dos proventos, encaminha o processo
eletrénico ao IPVV/Diretoria de Beneficios Previdencidrios (7.5).

7.4.3 Caso seja Revisao de Pagamento dos Proventos, encaminha o processo

eletrénico ao IPVV/Diretoria Administrativa (7.15).

REVISAO NA FIXACAO DOS PROVENTOS

7.5 IPVV/Beneficios Previdencidrios

7.5.1 Recebe processo eletrénico e toma ciéncia.

7.5.2 Confere e analisa os documentos anexados nos autos.

7.5.3 Encaminha o processo d Folha de Pagamento para cdlculo, se necessdrio.
7.5.4 Encaminha o processo eletrébnico ao [IPVV/Diretor(a) de Beneficios

Previdencidrios para andlise e conhecimento.

7.6 IPVV/Diretor(a) de Beneficios Previdencidrios

7.6.1 Recebe processo eletrébnico e toma ciéncia.

7.6.2 Analisa a solicitacdo com base no despacho do IPVV/Beneficios
Previdencidrios.

7.6.3 Caso a solicitacdo seja acolhida, encaminha o processo ao IPVV/Diretor(q)
Presidente para conhecimento e autorizacdo para os procedimentos de
revisGo do beneficio na folna de pagamento e envio das informacdes ao

TCEES para homologacdo e registro.
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7.6.4 Caso a solicitacdo ndo seja acolhida, devolve o processo ao IPVV/Beneficios

Previdencidrios para dar ciéncia ao requerente.

7.7 IPVV/Beneficios Previdencidrios

7.7.1 Recebe processo e toma ciéncia.

7.7.2 D& ciéncia ao requerente e informa o prazo concedido para recurso.

7.7.3 Caso o requerente ndo apresente recurso e mantenha-se silente, os atos
serdo arquivados.

7.7.4 Caso o requerente apresente recurso do indeferimento, os autos sdo

encaminhados ao IPVV/Diretor(a) de Beneficios.

7.8 IPVV/Diretor(a) Beneficios Previdencidrios

7.8.1 Recebe processo eletrbnico e toma ciéncia.

7.8.2 Analisa a solicitagcdo do recurso para reandlise.

7.8.3 Caso o recurso seja acolhido, autoriza os procedimentos de revisdo do
beneficio na folhna de pagamento e envia das informacdes ao TCEES para
homologacdo e registro.

7.8.3.1 Processo fica sobrestado até que seja concluida a decisdo do TCEES.
7.8.4 Caso ndo seja acolhido o recurso, encaminha os autos IPVV/Diretor(a)

Presidente para andlise e manifestacdo.

7.9 IPVV/Diretor(a) Presidente

7.9.1 Recebe processo eletrdnico e toma ciéncia.

7.9.2 Analisa a solicitacdo com base no despacho do IPVV/Diretor(a) de Beneficios
Previdencidrios.

7.9.3 Caso haja acolhimento do recurso, devolve o processo ao IPVV/Diretoria de
Beneficios com a autorizacdo na forma da revisdo solicitada.

7.9.4 Caso o recurso ndo seja acolhido, devolve o processo ao IPVV/Diretoria de
Beneficios Previdencidrios para dar ciéncia ao requerente e posterior

arguivamento.

7.10 IPVV/Diretoria de Beneficios Previdencidrios

7.10.1 Recebe processo eletrbnico e toma ciéncia.
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7.10.2 Caso o recurso ndo seja acolhido, dd ciéncia da decisdo ao requerente e
arquiva-se.

7.10.3 Caso o recurso seja acolhido, encaminha ao setor do IPVV/Folha de
Pagamento para promover o cumprimento da decisdo.

7.11 IPVV/Folha de Pagamento

7.11.1 Recebe processo eletrbnico e toma ciéncia.

7.11.2 Executa a alteracdo com a finalidade de cumprimento da decisdo na folha
de pagamento.

7.11.3 Encaminha o processo eletrébnico ao IPVV/Diretoriac de Beneficios

Previdencidrios.

7.12 IPVV/Diretoria de Beneficios Previdencidrios

7.12.1 Recebe processo eletrbnico e toma ciéncia.

7.12.2 Encaminha ao TCEES para andlise da Revisdo do Beneficio, homologacdo
e registro do Ato.

7.12.3 Caso a homologacdo ndo seja acolhida, realiza as devidas correcdes no
processo e envia ao TCEES para a andlise.

7.124 Caso a homologacdo seja acolhida, encaminha o processo qao
IPVV/COMPREV.

7.13 IPVV/COMPREV
7.13.1 Recebe processo e foma ciéncia.
7.13.2 Analisa e manifesta acerca da compensacdo, se houver.

7.13.3 Encaminha o processo eletrénico ao IPVV/Arquivo.
7.14 IPVV/Arquivo

7.14.1 Recebe processo eletrbnico e toma ciéncia.
7.14.2 Arquiva.

REVISAO NO PAGAMENTO DOS PROVENTOS

7.15 IPVV/Diretoria Administrativa

7.15.1 Recebe o processo eletrbnico e toma ciéncia.

Este documento foi assinado digitalmente. Para verificar a assinatura utilizando o Pagina 12 de
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7.15.2 Confere e analisa os documentos anexados aos autos.

7.15.3 Encaminha o processo ao IPVV/Folha de Pagamento para cdlculo, caso
seja necessdrio.

7.15.4 Confecciona relatério do detalhamento do requerimento.

7.15.5 Encaminha o processo eletrébnico ao IPVV/Diretor(a) Presidente para

conhecimento e manifestacdo.

7.16 IPVV/Diretor(a) Presidente

7.16.1 Recebe processo eletrbnico e toma ciéncia.

7.16.2 Analisa a solicitacdo com base no despacho do [IPVV/Diretoria
Administrativo.

7.16.3 Caso a solicitacdo ndo seja acolhida, encaminha o processo eletrénico ao
IPVV/Diretoria Administrativa para dar ciéncia ao Requerente e arquivar o
processo.

7.16.4 Caso a solicitacdo seja acolhida, aprova os cdlculos e autoriza a revisdo
junto a folha de pagamento.

7.16.5 Encaminha o processo eletrénico ao IPVV/Diretoria Administrativa.

7.17 IPVV/Diretoria Administrativa
7.17.1 Recebe processo eletrbnico e toma ciéncia.
7.17.2 Encaminha ao setor IPVV/Folha de Pagamento para os procedimentos de

alteracdo de folha, se for o caso.

7.18 IPVV/Folha de Pagamento
7.18.1 Recebe processo elefrbnico e toma ciéncia.
7.18.2 Executa a alteracdo na folha de pagamento.

7.18.3 Encaminha processo eletrénico ao IPVV/ Diretoria Administrativa.

7.19 IPVV/Diretoria Administrativa
7.19.1 Recebe processo eletrbnico e toma ciéncia.
7.19.2 Dd& ciéncia ao Requerente.

7.19.3 Arquiva 0 processo.

Este documento foi assinado digitalmente. Para verificar a assinatura utilizando o Pagina 13 de
Adobe Reader®, baixe o arquivo PDF desta edicdo em seu computador 15



Instituto de Previdéncia dos Servidores PUblicos do
Municipio de Vila Velha

INFORMAGCOES ADICIONAIS

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores PUblicos do Municipio de Vila
Velha (IPVV) é responsdvel pela concessdo, gestdo e revisdo dos beneficios
previdencidrios concedidos aos servidores vinculados ao Regime Préprio do
Municipio de Vila Velha (aposentadorias, pensdo por morte), conforme
previsto na base legal dessa IN.

A andlise e eventual retificacdo dos beneficios concedidos aos segurados e
seus dependentes serd realizada pelo Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores PUblicos do Municipio de Vila Velha (IPVV). Esse procedimento tem
como objetivo garantir a correta aplicacdo das normas previdencidrias,
assegurando que os valores e critérios utilizados na concessdo dos beneficios
estejam em conformidade com a legislagcdo vigente.

A revisdo pode ocorrer tanto no momento da fixacdo do beneficio quanto
posteriormente, em razdo de erro material, interpretacdo equivocada da
norma, alteracdo de entendimentos administrativos ou jurisprudenciais,
alteracdo da legislacdo, entre outros fatores que possam impactar na
deliberacdo ou na concessdo do beneficio.

O pedido de revisdo pode ser solicitado pelo beneficidrio ou pela propria
Administracdo, com o objetivo de corrigir eventuais inconsisténcias nos
cdlculos, enquadramentos ou na interpretacdo da legislacdo aplicavel. Para
a sua formalizacdo, devem ser observados critérios e procedimentos bdsicos,
incluindo a apresentacdo de requisito formal, a comprovacdo da
inconsisténcia alegada, a andlise técnica pela Diretoria de Beneficios e/ou
Diretoria Administrativa e demais setores competentes do IPVV. A decisdo
final deve respeitar os principios da legalidade, razoabilidade e seguranca
juridica, assegurando a transparéncia do processo e a protecdo dos direitos
dos segurados e de seus dependentes.

Em caso de duvida, procure orientacdo sobre o procedimento com o
IPVV/Setor de Beneficios Previdencidrios - telefone (27) 32393708.
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LAIBER
429715 ALMEIDA:98217429715

Viviane Laiber Almeida
Analista PUblico de Gestdo

Elaboracdo: 28/10/2025

MARIA MARGARETE Assinado de forma

R digital por MARIA
g/lZ%RTINS.57602565 MARGARETE

MARTINS:57602565720
Maria Margarete Martins
Diretora de Beneficios/IPVV

Elaborada em 28/10/2025

APROVAGCAO: 28/10/2025

Assinado de fi
CAIO MARCOS e fe o
CANDIDO:764 MARcos

CANDIDO:764447087
44708753 ¢,

Caio Marcos Candido
Diretor Presidente

Aprovada em 28/10/2025
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